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15 CRÉDITOS ECTS)

 DURACIÓN

 375

 MODALIDAD

 Online

 CRÉDITO

 15 ECTS

TITULACIÓN

Titulación Múltiple: 

 - Titulación Universitaria de Dirección y Gestión de Centros Educativos con 5 Créditos
Universitarios ECTS. 
 - Titulación Universitaria en Asesor en Orientación Laboral con 5 Créditos Universitarios
ECTS. 
 - Titulación Universitaria en Organización Escolar con 5 Créditos Universitarios ECTS

Homologado Oposiciones
Los cursos de formación permanente son válidos para puntuar en el baremo de oposiciones
docentes, teniendo una duración mínima de 125 horas (5 créditos ECTS), para aportar hasta
un máximo de 2 PUNTOS en el Apartado de "Otros méritos" que se recogen en todas las
Convocatorias de Oposiciones del territorio español, según el R.D. 276/2007 de 23 de
febrero (BOE 2/3/2007) de Acceso a la Función Pública Docente. Estos cursos también son
válidos para el baremo correspondiente al concurso de traslados de ámbito estatal, según el
Real Decreto 1364/2010 de 29 de Octubre. Cada convocatoria de cada curso tiene una
duración de 21 días siguiendo las pautas metodológicas y de evaluación establecidas y
aplicadas por la Universidad Antonio de Nebrija, institución que otorga las máximas
garantías de calidad.
La duración de los cursos en Cataluña no deben exceder de 10 horas semanales y en Castilla
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y León 20 horas semanales para que sean tenidos en cuenta en su totalidad según los
últimos boletines publicados (DOGC nº 6205 de 3/9/2012 y BOCYL nº 241 de 16/12/2014),
por lo que hemos adaptado el período de realización de los mismos (Cataluña: 125 horas-13
semanas) (Castilla y León: cursos de 125 horas-7 semanas).
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DESCRIPCIÓN

El pack de cursos homologados para oposiciones de secundaria pone a disposición del
alumnado la posibilidad de acceder a una formación completa y cuidadosamente
seleccionada como es el pack de 3 cursos con titulación universitaria acreditada, que este
dispone. Estos cursos cuentan con diferentes metas formativas, por un lado, ofrecen la
mejor formación en cuanto a mejora profesional dentro del ámbito educativo, contando con
conocimientos y destrezas necesarias para el desarrollo de la profesión y por otro, contando
con los 15 ECTS (375 horas) divididos en cursos con 5 ECTS (125 horas) cada uno de ellos,
bareman para el apartado de méritos dentro de participación en oposición y procesos de
bolsa de empleo. Todo ello puede realizarlo desde la comodidad de su hogar, contando con
el ritmo de trabajo que necesita y sin salir de su casa. Contacta con nosotros y solicita
información sin compromiso sobre este u otros packs de cursos homologados para
oposiciones de secundaria disponibles en nuestra web.

OBJETIVOS

Entre los principales objetivos de este pack de cursos homologados para oposiciones de
secundaria podemos destacar los siguientes: Organizar tanto a profesores como alumnos.
Conocer el ámbito escolar en la sociedad actual. Aplicar la dirección en los centros
educativos. Aportar todos aquellos conocimientos relativos al perfil profesional del técnico
en orientación laboral, desde un acercamiento a la legislación de referencia y situando su
figura en el corazón del mercado laboral, describir las grandes líneas que determinan su
identidad y esbozar los principios y ámbitos de su intervención orientadora. Profundizar en
los elementos que forman parte de la organización escolar como la dirección, profesorado,
alumnado, espacio y tiempo escolar. Conocer en qué consiste la inspección educativa y como
se lleva a cabo la evaluación de los centros escolares.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este pack de cursos homologados para oposiciones de secundaria se encuentra dirigido
tanto a profesionales como a estudiantes del ámbito de la enseñanza que tengan interés en
actualizar y ampliar sus conocimientos profesionales y académicos. De igual forma, se trata
de un pack de cursos homologados para oposiciones de secundarias especialmente dirigido a
opositores de secundaria que quiera obtener puntos del baremo de méritos
correspondientes a la formación complementaria. Concretamente, con este pack cursos
homologados para oposiciones de secundaria se conseguirán 3 titulaciones con 5 ECTS (125
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horas) cada una, en total, 15 ECTS (375 horas).

PARA QUÉ TE PREPARA

Gracias al pack de cursos homologados para oposiciones de secundaria tendrás a tu
disposición una completa selección de cursos para la formación permanente del profesorado
con los que además de innovar y actualizar tus conocimientos y competencias profesionales
en el área que le interesa, podrás conseguir 15 Créditos ECTS, repartidos en 3 titulaciones de
5 ECTS (125 horas) cada una. Perfecto para completar aún más tu formación y mejorar tu
baremo de méritos. Puedes consultar el resto de packs de cursos homologados para
oposiciones de secundaria disponibles en nuestra web.

SALIDAS LABORALES

El pack cursos homologados para oposiciones de secundaria secundaria ofrece al alumnado
la formación necesaria para destacar su desempeño profesional en el ámbito de la formación
y la enseñanza, haciéndole capaz de hacer frente a nuevas situaciones de este sector
profesional y organización y asesoramiento. Además, cuenta con un total de 15 créditos
ECTS (375 horas), siendo baremable en oposiciones y bolsas de trabajo de la administración
pública.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Paquete SCORM: Técnico en Orientación

Laboral Vol. 2

Paquete SCORM: Organización Escolar

Paquete SCORM: Dirección y Gestión de

Centros Educativos

Paquete SCORM: Técnico en Orientación

Laboral Vol. 1

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

PARTE 1. DIRECCIÓN Y GESTIÓN DE CENTROS
EDUCATIVOS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. LA ORGANIZACIÓN ESCOLAR

Concepto de organización1.
- Las organizaciones1.

Surgimiento de la organización escolar2.
- Principales etapas y modelos de procesos evolutivos de la Ciencia de la1.
organización
- Enfoque desde las ciencias Naturales y Sociales2.

Organización escolar3.
- Organización como acción1.
- Organización como estructura2.

Componentes de la organización escolar4.
- Componente social1.
- Componente vital2.
- Componente ecológico3.

Contenido5.
Principios de la organización escolar6.
Relación de la organización escolar y otras disciplinas7.
Otros tipos de organización en relación a otros centros educativos8.

- Enseñanzas no regladas1.
- CECAP2.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL CENTRO EDUCATIVO COMO ORGANIZACIÓN

El centro educativo como organización1.
- Las metáforas: teorías prácticas sobre los centros1.
- El modelo de escuela en la actualidad2.

Funciones y finalidades del centro educativo2.
- Funciones del centro educativo1.
- Finalidades del centro educativo2.

La escuela como organismo3.
El centro como empresa4.
El centro como comunidad5.
Centro educativo participativo6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN DE RECURSOS EN CENTROS
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EDUCATIVOS

Profesorado1.
- Departamentos1.
- Departamento de orientación2.
- Equipos docentes y educativos3.

El tutor2.
Organización del profesorado3.
El alumnado4.

- Admisión de los alumnos1.
- Agrupaciones de los alumnos/as2.
- Promoción del alumnado3.
- Asociaciones de alumnos4.

Configuración del edificio escolar5.
- Características del espacio escolar1.
- Diversificación del espacio escolar2.

El aula-clase6.
- Características del aula1.
- División de espacios en el aula y relación alumnos/espacio2.

Diseño de clase y recursos educativos7.
- Nuevas funciones para el mobiliario escolar y la mesa como puesto de trabajo1.
- Mobiliario e instalaciones para la zona de recreo2.
- El material didáctico: organización y clasificación3.

La jornada escolar8.
Organización de otros centros educativos9.

- Director/Gerente1.
- Profesorado2.
- Características del centro de formación3.
- Centros de formación a distancia y online4.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. DIRECCIÓN DEL CENTRO EDUCATIVO

Estructura organizativa del centro escolar1.
- Estructuras básicas de las organizaciones escolares1.
- Representación formal de la estructura2.

Gobierno y gestión de centros escolares2.
- Dirección y liderazgo1.
- Participación y educación2.

El equipo directivo3.
- Director1.
- Jefe de estudios y secretario2.

Participación en el control y gestión de los centros escolares4.
- Principios generales de participación1.
- Consejo Escolar2.
- Claustro de profesores3.

Asociaciones de Madres y Padres de Alumnos5.
- Marco evolutivo legal de la participación de los padres y madres1.
- Regulación de las Asociación de Madres y Padres de Alumnos2.
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Colaboración de los padres con el profesorado6.
Estructura organizativa de otros centros educativos7.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. ESTRUCTURA DEL SISTEMA EDUCATIVO ESPAÑOL

El Sistema Educativo Español1.
Educación infantil2.
Educación primaria3.
Educación Secundaria Obligatoria4.
Bachillerato5.
Formación Profesional6.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. INFORMACIÓN E INFORMATIZACIÓN EN LOS CENTROS EDUCATIVOS

Educación y TIC1.
- La innovación pedagógica de las TIC1.
- TIC aplicadas a la enseñanza2.
- Calidad en el proceso de enseñanza-aprendizaje con el uso de TIC3.

Comunicación de Centro2.
Recursos pedagógicos de la Web 2.03.

- Blogs1.
- Webs2.
- Wikis3.

Redes Sociales4.
- Las redes sociales educativas más empleadas en el aula1.

Educación e Internet5.
- Internet y su influencia en la enseñanza-aprendizaje1.
- Internet: recurso educativo2.

Entornos o plataformas de teleformación el aula virtual6.
- Entorno virtual de aprendizaje (EVA)1.

E-Learning7.
Blended Learning8.
M-Learning9.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. IMPLANTACIÓN DE SISTEMAS DE GESTIÓN DE CENTROS
EDUCATIVOS

Documentación de un SGC1.
Hitos en la implantación de un SGC2.
Etapas en el desarrollo, implantación y certificación de un SGC3.
Metodología y puntos críticos de la implantación4.
El análisis DAFO5.
El proceso de acreditación6.
Pasos para integrar a los colaboradores del Sistema de Gestión de la Calidad en el7.
centro educativo
Factores clave para llevar a cabo una buena gestión de la calidad8.
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UNIDAD DIDÁCTICA 8. HERRAMIENTAS EMPLEADAS PARA LA GESTIÓN DE CENTROS
EDUCATIVOS

Sistemas de Planificación de Recursos Empresariales (ERP) en centros educativos1.
- Definición de ERP1.
- Criterios de selección de Sistemas ERP2.
- Implantación de Sistemas ERP3.
- Sistemas ERP en Centros Educativos4.

Módulos de un sistema ERP educativo2.
- Módulos de gestión de compras1.
- Módulo de producción2.
- Módulos de ventas3.
- Módulo de finanzas4.
- Módulo de recursos humanos5.
- Otros módulos especializados6.

Software ERP empleados en los centros educativos3.
- Alexia1.
- Aula12.
- Clickedu3.
- Educamos4.

aGora4.
- Funciones y características1.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. MARKETING EDUCATIVO

¿Qué es el Marketing Educativo?1.
Elaboración del Plan de Marketing Educativo2.

- Análisis de la situación de partida1.
- Objetivos2.
- Estrategias3.
- Comunicación de la propuesta4.
- Evaluación5.

Las tendencias del Marketing Educativo en la actualidad3.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. INSPECCIÓN EDUCATIVA Y EVALUACIÓN DE CENTROS

Inspección educativa1.
- Alta inspección1.
- Inspección educativa2.

Evaluación del sistema educativo2.
Evaluación de centros educativos3.

- Evaluación interna1.
- Evaluación externa2.

Modelos e instrumentos de evaluación4.
- Modelo cuantitativo o experimental1.
- Modelo cualitativo o transaccional2.

Agentes evaluadores5.
- Evaluación interna1.
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- Evaluación externa2.

PARTE 2. TÉCNICO EN ORIENTACIÓN
LABORAL

UNIDAD DIDÁCTICA 1. LA ORIENTACIÓN LABORAL

Primer acercamiento al concepto de orientación laboral1.
Evolución histórica del concepto de orientación2.
La Orientación Vocacional, Orientación Profesional y Orientación Laboral3.
Características de la orientación laboral4.
La Orientación Laboral como proceso individualizado5.
Orientación laboral y empleabilidad6.
Marco de actuación: La orientación laboral7.
Características del perfil profesional8.
Ámbito propio de actuación9.
Niveles de intervención10.
Funciones11.
Los itinerarios de inserción laboral12.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. USUARIOS DE LA ORIENTACIÓN LABORAL

Los jóvenes y el mercado de trabajo1.
Personas paradas de larga duración y mayores de cuarenta años2.
La mujer y el empleo3.
Inmigrantes y empleo4.
Discapacidad y empleo5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. MARCO DE REFERENCIA DE LA ORIENTACIÓN: LOS SERVICIOS DE
EMPLEO PÚBLICO EN ESPAÑA

Los Servicios Públicos de Empleo: estructura y competencias1.
Marco normativo del Empleo2.
Las Políticas Activas de Empleo3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. LA POLÍTICA SOCIAL Y DE EMPLEO EN LA UNIÓN EUROPEA

Instituciones y organismos comunitarios para el Empleo1.
El Marco de Referencia de la Unión Europea: empleo y diálogo interprofesional2.
La estrategia europea para el empleo (EEE)3.
La movilidad de los trabajadores4.
Fondos para las financiaciones de las políticas de empleo: los fondos estructurales5.
Políticas activas y pasivas de empleo: España en la UE6.
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UNIDAD DIDÁCTICA 5. EL MERCADO DE TRABAJO

Introducción1.
El Mercado de Trabajo actual2.
Yacimientos de empleo3.
Demanda y gestión de la demanda4.
Perfiles profesionales del mundo laboral5.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. LOS SISTEMAS DE INTERMEDIACIÓN DEL MERCADO DE TRABAJO

Definición1.
Demanda y gestión de la demanda2.
Oferta y gestión de la oferta3.
La red EURES4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. LAS TÉCNICAS DE BÚSQUEDA DE EMPLEO (I)

Cómo analizar las ofertas de trabajo1.
Cómo ofrecerse a una empresa2.
Cómo hacer una carta de presentación3.
El Curriculum Vitae4.
Las Pruebas Psicotécnicas5.
Dinámicas de grupo6.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. LAS TÉCNICAS DE BÚSQUEDA DE EMPLEO (II)

Pruebas de trabajo o pruebas profesionales1.
Entrevista de selección2.
Reconocimiento médico3.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. TÉCNICAS DE MEJORA PERSONAL

Necesidad de autoconocimiento1.
Barreras del autoconocimiento2.
Ficha de recogida de datos personales y profesionales3.
Test de personalidad4.
Perfiles de personalidad5.
Dinámicas de grupo6.
Técnicas de análisis de situaciones (estudio de casos, juego de roles, sociograma)7.
Sesiones de puesta en común (brainstorming, phillips 6/6, puesta en común de8.
estrategias iniciadas)
Implicación en proyectos teóricos9.
Aprendizaje de técnicas de búsqueda de empleo (entrevistas simuladas, realización de10.
un curriculum)

UNIDAD DIDÁCTICA 10. CONTRATOS (I). LA RELACIÓN LABORAL

El contrato de trabajo: capacidad, forma, período de prueba, duración y sujetos1.
Tiempo de trabajo2.
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Las Empresas de Trabajo Temporal (ETT)3.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. CONTRATOS (II). MODALIDADES DE CONTRATACIÓN

Tipologías y modalidades de contrato de trabajo1.
Contratación de personas con discapacidad2.
Modificaciones de las condiciones del contrato de trabajo3.

PARTE 3. ORGANIZACIÓN ESCOLAR

UNIDAD DIDÁCTICA 1. LA ORGANIZACIÓN Y LA ORGANIZACIÓN ESCOLAR

Concepto de organización1.
Las organizaciones2.
Nacimiento de la Organización Escolar3.
Organización escolar4.

- Organización como acción1.
- Organización como estructura2.

Componentes de la Organización Escolar5.
- Componente social1.
- Componente vital2.
- Componente Ecológico3.

Contenido6.
Principios de la Organización Escolar7.
Relación de la Organización Escolar y otras disciplinas8.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. TEORÍAS ORGANIZATIVAS. PARADIGMAS

La Organización Escolar como conocimiento científico1.
Perspectivas científicas2.

- Perspectiva Racional-tecnológica1.
- Perspectiva Interpretativa-Simbólica2.
- Perspectiva Socio-crítica3.
- Perspectiva Ecológica4.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ESTRUCTURA DEL SISTEMA EDUCATIVO ESPAÑOL

El Sistema Educativo Español1.
Estructura General del Sistema Educativo Español2.
Educación infantil3.
Educación primaria4.
Educación Secundaria Obligatoria5.
Bachillerato6.
Formación Profesional7.
Enseñanzas artísticas8.
Enseñanzas de Idiomas9.
Enseñanzas Deportivas10.
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Enseñanzas de Personas Adultas11.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. EL CENTRO EDUCATIVO COMO ORGANIZACIÓN

El centro educativo como organización1.
- Las metáforas: teorías prácticas sobre la escuela1.
- El modelo de escuela en la actualidad2.

Funciones y finalidades del centro educativo2.
La escuela como organismo3.
La escuela como empresa4.
La escuela como comunidad5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. PROYECTO EDUCATIVO

Normativa: Proyecto Educativo1.
Finalidad del Proyecto Educativo2.
Concepto del Proyecto Educativo3.
Elementos del Proyecto Educativo4.

- Rasgos básicos de identidad del centro1.
- Iniciativas de Organización Escolar2.

Elementos propios del Proyecto Educativo5.
Elaboración del Proyecto Educativo6.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. DIRECCIÓN DEL CENTRO EDUCATIVO Y LA PARTICIPACIÓN

Estructura organizativa del centro escolar1.
- Estructuras básicas de las organizaciones escolares1.
- Representación formal de la estructura2.

Gobierno y gestión de centros escolares2.
- Dirección y liderazgo1.
- Participación y educación2.

El equipo directivo3.
- Director1.
- Jefe de estudios y secretario2.

Participación en el control y gestión de los centros escolares4.
- Principios generales de participación1.
- Consejo Escolar2.
- Claustro de profesores3.

Escuela participativa5.
Asociaciones de Madres y Padres de Alumnos6.

- Marco evolutivo legal de la participación de los padres y madres1.
- Regulación de las Asociación de Madres y Padres de Alumnos2.

Colaboración de los padres con el profesorado7.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. EL PROFESORADO

Profesorado: departamentos y equipo docente1.
- Departamentos1.
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- Departamento de orientación2.
- Equipos docentes y educativos3.

El tutor2.
Organización del profesorado3.
Formación del profesorado4.
Reconocimiento, apoyo y valoración del profesorado5.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. EL ALUMNADO

El alumnado1.
- Admisión de los alumnos1.
- Agrupaciones de los alumnos /as2.
- Promoción del alumnado3.

Derechos y deberes del alumnado2.
- Derechos del alumnado1.
- Deberes del alumnado2.

Normas de convivencia3.
- Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro1.
- Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro2.

Junta de delegados4.
Asociaciones de alumnos5.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. ESPACIO Y TIEMPO ESCOLAR

Espacio como entorno de aprendizaje1.
Contextualización del centro educativo2.
Configuración del edificio escolar3.

- Características del espacio escolar1.
- Diversificación de espacio escolar2.

El aula-clase4.
- Características del aula1.
- División de espacios en el aula y relación alumnos/espacio2.

Diseño de clase y recursos educativos5.
- Nuevas funciones para el mobiliario escolar y la mesa como puesto de trabajo1.
- Mobiliario e instalaciones para la zona de recreo2.
- El material didáctico: organización y clasificación3.

El variable tiempo en la Organización Escolar6.
La jornada escolar7.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. INSPECCIÓN EDUCATIVA Y EVALUACIÓN DE CENTROS

Inspección educativa1.
Evaluación del sistema educativo2.
Evaluación de centros educativos3.
Modelos e instrumentos de evaluación4.
Agentes evaluadores5.

- Evaluación interna1.
- Evaluación externa2.
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